MO TA VI TRI TUYEN DUNG CAC PHONG BAN
CONG TY TNHH MTV CHUYEN TIEN TOAN CAU VIETINBANK

THANG 06/2020

Vi tri

M0 ta cong viéc

Yéu cau cong viéc

Can bo
phat trién
kinh doanh
thi trwong
quéc té

Xay dung ké hoach phét trién kinh doanh theo
tung thoi ky va trién khai thuc hién sau khi
duoc BLD phé duyét;

Tim kiém, thiét lap va phét trién cac kénh
chuyén tién/déi tac chuyén tién tir cac thi trudng
nudc ngoai vé qua hé théng VietinBank;

Soan thao/phién/bién dich hop dong hop tac, dé
Xuit ndi dung dam phan, thuong thao cac diéu
khoan, diéu kién cua hop ddng hop tac ky két
V6i cac dbi tac nudc ngoai:

Nghién ctu tiém ning thi truong: nghién cuau,
phan tich, danh gia cac san pham chuyén tién
quéc té, xu hudéng chuyén tién moi, dé xuat cac
huéng phét trién san pham, giai phap nam bit,
trién khai cac san pham chuyén tién mai voi cac
d6i tac mai:

Nghién ctu nhu cau cua thi truong, ddi téc,
khach hang vé san pham, dich vu chuyén tién;
Theo d&i cac hop ddng hop tac chuyén tién d3
ky, danh gia tinh hinh trién khai va dé xuat giai
phap nang cao hiéu qua cia hop dong;

DPau méi tiép nhan cdng nghé méi tir ddi tac.
Phéi hop vai cac phong/ban lién quan t6 chirc
trién khai thuc hién cac hop dong chuyén tién
mai ky két;

Xay dung cac chuong trinh quang ba marketing
san pham dich vu va phdi hop céc bo phan lién
quan trién khai thyc hién; ) 7
Xay dung tai liéu dao tao hudng dan chuyén
tién va thuc hién dao tao cho khéach hang/ Chi
nhanh/Ddi tac;

Thuc hién cac cong viéc khac theo chuc nang
nhiém vu dugc giao.

Trinh dp:

e Tot nghiép Dai hoc chinh quy tré 1én;

e Chuyén nganh: ph hop vai vi tri tuyén
dung nhu Kinh té, Tai chinh, Ngan
hang, Kinh t& B4i ngoai, Ngoai ngi. . .;

e Ngoai ngii: trinh d0 Anh van nghe, ndi,
doc, viét thanh thao, 1am viéc truc tiép
v6i ddi tac nudc ngoai; Tin hoc vin
phong tét;

Kinh nghiém: )

e Uu tién cac ung vién la nam gidi, biét
nhiéu ngoai ngir va di c6 kinh nghiém
trong linh vuc phat trién thi truong
chuyén tién tai cac Ngan hang thuong
mai.

e Am hiéu vé hoat d6ng ngan hang, hoat
dong chuyén tién da quéc gia/kénh
chuyén tién/san pham chuyén tién/cac thi
truong chuyén tién.

Ky nang:

e K§ nang dam phan Hop dong ;

e Ky ning giao tiép tot;

e Ky ning lam viéc doc lap/nhom tét;

e Kha nang phan tich, danh gia va xir ly|
tinh huéng tét;

Tudi: q

Duoi 30 tudi, ngoai h‘mh kha, c6 strc khoe

tot, cO thé lam viéc tot trong moi truong ap

luc cao, thuong xuyén phai di cong tac.

Can b)
phat trién
kinh doanh
thi truong

trong nuéce |

Xay dung ké hoach phat trién kinh doanh theo
ting thoi ky va trién khai thuc hién sau khi
duoc BLD phé duyét;

M& rong thi truong trong nudc, tim kiém dbi
tac, soan thao hop dong hop tac, d& xuat noi
dung dam phan, thuong thao cac diéu khoan,

Trinh dj:

e Tot ngiép bai hoc chinh quy tro Ién;

« Chuyén nganh: ph hop vai vi tri tuyén
dung nhu Kinh té, Tai chinh, Ngan
hang, Kinh t& D4i ngoai, Quan tri,
Marketing, Ngoai ngtr...;

e Ngoai ngii: trinh d0 Anh van nghe, ndi,

diéu kién cua hop dong hop tac ky két véi cac
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dbi tac trong nudc;

Nghién ctu tiém ning thi tredng cac ving/mién
trong nudéc, tinh hinh trién khai san pham kiéu
hdi cuia cac ngan hang/cong ty chuyén tién trong
nuoc;

Nghién ctu nhu cau cua thi truong, ddi téc,
khach hang vé san pham, dich vu chuyén tién;
Theo dbi cac hop dong hop tac chuyén tién d3
ky, danh gi4 tinh hinh trién khai va dé xuat giai
phap nang cao hiéu qua cua hop dong;

Xay dung cac chuong trinh quang ba marketing
san pham dich vy va phdi hop céc bo phan lién
quan trién khai thyc hién; ) _)
Xay dung tai liéu dao tao hudng dan chuyén
tién va thuc hién dao tao cho khach hang/ Chi
nhanh/Déi tac;

Thyc hién cac cong viéc khac theo chuc nang
nhiém vu dugc giao.

doc, viét thanh thao; Tin hoc van phong
tét;

Kinh nghiém: )

e Uu tién cac tng vién la nam gidi, biét
nhiéu ngoai ngir va da c6 kinh nghiém
trong linh vyc phét trién thi truong
chuyén tién tai cac Ngan hang thuong
mai.

Am hiéu thi truong trong nude: nguoi di

xuit khau lao dong, nhan tién kiéu hdi,

san pham chuyén tién. ..

Ky ndng:

e Ky ning dam phan Hop dong ;

e K¥ ning giao tiép tét;

e Ky niang lam viéc doc lap/nhom tét;

e Kha nang phan tich, danh gia va xu ly
tinh hudng tot;

Tudi: 7

Duéi 30 qtuéi, ngoai h‘lnh kha, cé stc khoe

tot, c6 thé 1am viéc tot trong méi truong ap

luc cao, thuong xuyén phai di cong tac.

Can b
trién khai
san phim
va dich vu
khach hang

Xay dung co ché, quy ché, quy trinh nghiép vu
chuyén tién;

Nghién ciru, dé xuit cac bién phap nham cai tién
quy trinh xtr ly giao dich, thuc hién thir nghiém
c4c phan mém @ng dung /cdng nghé mai/san
phim méi:

Tryc tiép xir Iy cac san pham dich vu chuyén
tién theo timg hop ddng/dbi tac: ghi co tai khoan
khach hang, chuyén tiép, thodi héi, tra soat di va
dén, doi phi, thanh toan phi...;

Theo ddi, xtr 1y va tra 1oi cac tra soat; phdi hop
v6i dbi tac, cac ngan hang dai 1y dé dam bao
chét lugng dich vuy;

Tuan thi cac quy dinh vé PCRT, lap béo céo
theo quy dinh tirng thoi ky;

Thyc hién dich vu khach hang va tu van ban|

hang: Chi dong tim hiéu nhu ciu cua khéch

hang, tu van khach hang cac SPDV phu hqp:

nhat véi nhu ciu cua khach hang; giai dap cac
thic mac, tra soat cua khach hang vé san pham
dich vu chuyén tién;

Tham gia cac dy an;

Hb trg cac chi nhanh va dai ly phu trién khai chi
tra dich vu chuyén tién kiéu héi; giai dap cac
vuéng méc cua chi nhanh, cua Trung tdm chiam

Trinh dj:

e Tot nghiép Dai hoc chinh quy tro Ién;

e Chuyén nganh: phd hop vai vi tri tuyén
dung nhu Kinh té, Tai chinh Ngan hang,
Kinh té d4i ngoai...;

« Ngoai ngit: Anh vin nghe, néi, doc, viét
thanh thao, Tin hoc vin phong tot.

Kinh nghiém:

e Uu tién cac tmg vién da c6 kinh nghiém
vé linh vuc thanh toan quéc té/chuyén
tién quéc té/trién khai san pham dich
vu... tai cAc Ngén hang thuong mai.

e Am hiéu v& hoat dong ngan hang, vé cac
san pham chuyén tién/kénh chuyén tién...
Ky ndng:
Ky nang giao tiép tot;
K§ nang lam viéc doc 1ap/nhom tét;
Kha nang phan tich, danh gia va xu ly,
tinh hudng tét.
Tuéi:
Duéi 30 tudi, ngoai hinh kha, c6 sirc khoe
tot, cO thé 1am viéc tot trong moi trueong ap
luc cao.

soc khach hang, cia cac phong ban Ngan hang
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Cong thuwong vé san pham, dich vu.kiéu hi;
Thuc hién dao tao cho cac chi nhanh, dai ly phy|
vé san pham dich vu chuyén tién kiéu héi;

Thuc hién cac cong viéc khac theo chuc nang
nhiém vu dugc giao.

Can b
phap ché,
kiém tra
kiém soat
ni by va
phong
chdng rira
tién

Chiu trach nhiém vé tinh phap ly trong céc hop
dong chuyén tién cua Cong ty/Ngan hang
TMCP Coéng thuong Viét Nam véi cac doi
tac/Ngan hang dai ly;

Xay dung cac co ché, quy ché, quy trinh, quy
dinh nghiép vu vé kiém tra kiém soat noi bo,
phong chdng rira tién va cac qui dinh khac cua
Cong ty;

Tham gia y kién vé cac van ban, ché do...theo
y8u cau cua cac phong ban Coéng ty/ Tru s&
chinh Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét
Nam;

Tuan tha, giam sat, huéng dan viéc tuan thu cac
qui dinh vé phong chdng rira tién, cac qui dinh
khac lién quan dén hoat dong chuyén tién cua
Cong ty, cua Ngan hang TMCP Coéng thuong
Viét Nam va Ngan hang Nha nudc;

Ra soat khach hang (KYC), cac giao dich dugc
thuc hién chi tra hang ngay, thyc hién diéu tra,
bao céo va cung cap sé lidu theo qui dinh va khi
duoc yéu cau;

Xay dung va thyuc hién kiém tra tinh hop 1¢, hop
phap, tinh trung thuc va muac d6 can trong trong
cong tac ké toan, thong ké va lap béo céo tai
chinh;

Thuc hién viéc kiém tra tinh dung dan phu hop
ciia cac chung tir lién quan dén giao dich cua
Cong ty: kiém tra cac chung tir giao dich cual
cac phong, ban trong Céng ty;

Thuc hién cac cong viéc khac theo chuc nang
nhiém vu dugc giao.

Trinh d¢:

Tét nghiép Pai hoc chinh quy tro 1én;
Chuyén nganh: pht hop véi vi tri tuyén
dung nhu Luat, Kinh té, Ké toan-Kiém
toan...;

Ngoai ngi: Anh van, Tin hoc van phong
stir dung thanh thao;

Kinh nghiém:

Uu tién cac tng vién da c6 kinh nghiém
trong linh vuc hoat dong phap ly, kiém
tra kiém soat noi bo, phong chéng rua
tién tai cac Ngan hang thwong mai.
Tuan thu, trdch nhiém, chu déng trong
cong viéc.

Am hiéu luat NHNN, luat cac TCTD va
cac luat co lién quan; Cac van dé phap
ly vé linh vuc ngan hang, chuyén tién
qudc té, cac quy dinh vé phong chéng
rira tién...

Ky ndng:

Tu duy logic, kha nang phan tich, tong
hop, xtt ly tinh hudng tot;

K§ ning thuyét trinh, giao tiép tét, c6
kha nang lam viéc doc lap/nhom;

Tuéi:

Dué6i 30 tudi, ngoai hinh kha, cé stc
khoe tét, c6 thé lam viéc trong moi
truong ap luc cao.

Can b ké
toan tai
chinh

Xay dung cac co ché, quy ché, quy trinh
nghiép vu huéng dan hach toan ké toan...;
Tham gia gop y kién cac co ché, quy ché, quy
trinh nghiép vu theo yéu ciu cua cac don vi
lién quan;

Lap béo cdo tai chinh va cac loai b4o cdo khéac
thang/quy/ndam theo quy dinh, theo yéu cau
cua cac co quan quan ly;

Hach toan nghiép vu ké toan phaét sinh kip thoi

Trinh do:

Tét nghiép Pai hoc chinh quy tro 1én;
Chuyén nganh: phii hop véi vi tri tuyén
dung nhu K¢é toan-Tai chinh, Ké toan-
Kiém toan.. ;

Ngoai ngir: Anh van, Tin hoc van
phong su dung thanh thao;

Kinh nghiém:

Uu tién cac tmg vién da co kinh
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chinh xac theo quy dinh;

Tinh lwong, bao hiém, thué thu nhap ca nhan
va cac chinh sach, ché d6 cho nguoi lao
dong...;

Tinh todn cac chi tiéu tai chinh: doanh thu, chi
phi, loi nhuan...vé san pham, dich vu va cac
hop ddng hop tac voi cac ddi tac, dai ly, chi
nhanh...;

Déi chiéu tinh hinh chi tra kidu héi hang ngay,
phat hién chénh Iéch, tim nguyén nhén va giai
quyét;

Thuc hién kiém soat, hau kiém chung tir ké
toan;

Lam viéc véi cac Cong ty/don vi kiém toan
doc lap;

Cung cap sb liéu theo yéu cau cua Ban lanh
dao va cac don vi chuc nang lién quan;

Thuyc hién cac cbng viéc khac theo chirc nang
nhiém vu dugc giao.

nghiém cong tac ké toan, kiém
toan...tai cac Ngan hang thuong mai.

« Am hiéu vé nghiép vu ké toan ngan
hang, ké toan doanh nghiép, cac
chinh sach ké toan ctia Nha nudc,
thué, bao hiém va cac chinh sach
khac cd lién quan.

Ky ndng ) )

e Ky¥ nang phén tich, tong hop tot;

e K ning lam viéc doc 1ap/nhém tét.

Tudi
Duéi 30 tudi, ngoai hinh kha, c6 sic
khoe tét, chiu kho, can than, c6 thé lam
viéc tét trong moi truong ap luc cao.




